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Dokumendi eesmark

Omavalitsuste portaal péhineb Valitsusportaal 2.0 platvormil. Juhendi eesmark on kirjeldada ara

OVP arendustddde raames loodud véi muudetud komponentide ja funktsionaalsuste

kasutamine.



Pais

“Iseteenindus” ehk “E-teenused” menuulink

Komponendid Lingid Iseteenindus

Lingi pealkiri
Lingi kirjeldus

Haridusteenuste haldamise siisteemi
Lasteaiakoha avalduse esitamine

Viljandi valla Iseteeninduskeskkond
Elektroonilised teenused

Riigipotaal eesti.ee
Vaata oma andmeid ning saad teha oma ettevotiega seotud toiminguid.

“Iseteenindus” nuppu ja linke saab administraator hallata haldusmenuust VP seaded-> Paise
seaded (URLilt /admin/vp/header). Paise seadete lehel on valik “Naita E-teenused nuppu”,
millega saab lingi kuvamist sisse-valja lulitada.

Jargneb sektsioon “E-teenused”, kus saab maarata lingi nimetust (“Nupu nimetus”) ning
seadistus “Uksik viide”. Kui “Uksik viide” on sisse liilitatud, siis alamlinke vélja ei kuvata ning
nupp toimib (ihetasemelise lingina. Uksiku viite jaoks tuleb sisestada “E-teenuse nupu URL”
valjale aadress, kuhu link peaks suunama. “Open in new window” valiku sisse lUlitamisel
avatakse kasutajatele link uues brauseri aknas (tabis).



@ tsita e-teenused nuppu
~ E-teenused

Nupu nimetus

‘ Iseteenindus

@ vxsik viie

Kui sisse Illitada, siis E-teenuste nupp toimib lingina, kasutades E-teenuse nupu URL
vélja vaartust.

E-teenuse nupu URL

‘ hitps://eesti.ee

o Open in a new window

Kui “Uksik viide” seadistus on valja liilitatud, siis kuvatakse avalikul poolel nupu peale vajutades
alamlinke. Alamlinke saab seadistada “Lingid teenustele” sektsioonis. Linke saab juurde lisada
“Lisa” nupule vajutades. Iga lingi kohta saab maarata pealkirja, URLI ja kirjelduse.

@ Naitaridade kaalusid
Lingid teenustele

Pealkiri url Kirjeldus

- " Lingi kirjeldus
L3 ‘ Lingi pealkiri ‘ ‘ https://example.com ‘ ok

Open in a new window

* ‘ Haridusteenuste haldamise sisteemi ‘ ‘ https://piksel.ee/arno/viljandivald/lasteaed/? ‘ Lasteaiakoha avalduse esitamine

Openiin a new window

+ ‘ Viljiandi valla Iseteeninduskeskkond ‘ ‘ https://eesti.ce ‘ Elektroonilised teenused

Openin a new window

& ‘ Riigipotaal eesti.ee ‘ ‘ https://eesti.ce ‘ Vaata oma andmeid ning saad teha oma ettevéttega seotud

toiminguid.

Openin a new window

* | | | '\

|| Openin a new window




Teenuste linkide jarjekorda saab muuta, kui vasakpoolsetest noolte ikoonidest <+ hiirega kinni
haarata ning linki Ules voi alla tirida.

Muudatused tuleks salvestada lehe allosas “Salvesta seadistused” nupule vajutades.

“Lingid” menudlink

Lingid Iseteenindus
Teise taseme link (4

Vaata viku
" Turismiinfo A

Tahe s
Saaremaa siindmused [4

ESMAasSpaava., — .. oo commr s s e semmme = 1EVANEM

“Lingid” nuppu ja linke saab hallata admin menuust Struktuur-> Menttd->
Pdhinavigatsioon(eesti), (URLIlt /admin/structure/menu/manage/main-et). “Lingid” nupp tuleks
lisada esimesele tasemele ning sisse lllitada “Kuva eraldaja” valik. Nupu valja kuvamiseks
peaks “Lubatud” olema sisse lilitatud.

@ «uwa eraldaja

Sisse lllitades kuvatakse eraldajat enne linki.

O Lubatud

Maita voi peida link meniis.

“Lingid” alla tuleks paigutada teise taseme lingid.



%  Lingid
4 Teise taseme link
4 Turismiinfo

< Saaremaa sindmused

Ivesta

<] <] <]

<]

Muuda

Muuda

Muuda ~

Muuda v



Logo kohal asuv link

Eesti.ee
SAAREMAA VALD
Teenused Teave Vallast Juhtimine Kogukond Keskkond

Paises logo ulal asuvat linki saab satestada paise seadetest. Selleks navigeerida admin
menuulst VP seaded-> Paise seaded (/admin/vp/header). Seadete allosas asub sektsioon
“OVP Header”. “Link title” valjale tuleks sisestada tekst, mida logo kohal hakatakse kuvama
ning “Lingi URL” véljale tuleks sisestada link, kuhu kasutaja suunatakse, kui ta teksti peale
vajutab. Kui on soov, et link avaneks kasutajale uues aknas, siis tuleks sisse lilitada “Open in a
new window” valik.

Kui logo kohale linki Uldse ei soovita kuvada, siis tuleks valjad tlihjaks jatta.

Parast lingi seadistamist tuleks vajutada “Salvesta seadistus” nupule.

~ QVP Header

Link title

‘ eestiee ‘

Lingi URL

‘ hitps://eesti.ee ‘

o Open in a new window
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Jalus

REEICINEERED Uudiskiri Meist mujal

% 452 5000 Igal nddal saadame uut ja varsket! @) facebook B flickr

B vald@saaremaavald.ee D youtube instagram
LIITU UUDISKIRJAGA

(@ Asukohad ja avamisajad

Tahtis asi Privaatsuspoliitika ANNA TAGASISIDET

Lehe jalus koosneb kolmest tulbast, joonealustest linkidest ja tagasiside nupust. Jalust saab
hallata admin menUist VP seaded-> Jaluse seaded (/fadmin/vp/footer).

Sotsiaalmeedia ikoonid

Meist muijal

) facebook [ linkedin

W twitter \®Y flickr

@ youtube instagram

Jaluse seadetes saab esmalt taita “Sotsiaalmeedia ikoonid” sektsiooni, mida kuvatakse avalikul
poolel kolmandas tulbas. Igale véljale vastab avalikul poolel ka vastava sotsiaalmeedia ikoon,
naiteks Facebook lingi sisestamisel kuvatakse lingi kdrval Facebook ikooni.

Kui vaartus tihjaks jaetakse, siis vastavat sotsiaalmeedia linki ja ikooni kolmandas tulbas ei

10



kuvata.

Sotsiaalmeedia ikoonid

Facebook

{ hitps://facebook.com

Twitter

s

hitps://twitter.com

Youtube

'

https://youtube.com

Linkedin

'

https://linkedin.com

Flickr

#

hitps://flickr.com

Instagram

~

hitps://instagram.com

Lisa sotsiaalmeedia lingid, tlhja vaartuse korral ikoon peidetakse.

11
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Tulp 1

Saaremaa vald

R, 4525000

[ vald@saaremaavald.ee

(® Asukohad ja avamisajad

Esimese tulba jaoks tuleks sisestada tulba pealkiri ning tulba sisu.

Tulp 1

Tulba pealkiri

Saaremaa vald

Tulba sisu
B I S Ux x|I, = & £ E £ ;= e == sy = B M| L0 [0 Lantekood ¢ 54
Vorming - Stiil -

[ vald@saaremaavald.ee

(@ Asukohad ja avamisajad

Tekstivorming | Taielik HTML v

Kontaktinfo jaoks on soovitatav kasutada tekstimalli. Selleks vajutada “Tulba sisu”
tekstiredaktori tdoriistaribal “Mall” nupule.

Tulba sisu x

B I S UXxx, I, ==& = = £ ;= 3 e ™9y = B A B 2 [ Llentekood 34

Vorming - Stiil -

12



Otsida sisumallide seast “Jaluse kontaktinfo” ja vajutada selle peale

Sisumallid »

Falun vali mall, mis avada redaktoris
(prasgune sisu laheb kaotsi):

vdiovi

— | — Taotlemise tabel

Jaluse kontaktinfo

[ ] Prasgune sisu asendatakse

Loobu

13

“Tulba sisu” véljale lisatakse mall telefoni, e-maili ja veebiaadressi infoga. Tekstid ja lingid tuleks

asendada korrektse infoga. Linke saab muuta, kui olemasoleva lingi peal hiirega topeltklikk
teha. Emaili URLi valjale sisestades tuleks ette lisada ‘mailto:” ehk kujul

13
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mailto:vald@saaremaavald.ee

Muutmise link )4

Lingi tuup

URL

‘ mailto:vald@saaremaavald.ee ‘

Alusta taitmist sisu leidmiseks.

Pealkiri

Populates the title attribute of the link, usually shown as a small tooltip on hover.

v Tapsem

Tulba sisu

B I S U x x, I =

Vorming - Siil -

~vald@saaremaavald.ee

(#) Asukohad ja avamisajad

body wl li =pan

14


mailto:vald@saaremaavald.ee

Tulp 2

Uudiskiri

Igal nddal saadame uut ja varsket!

LIITU UUDISKIRJAGA

Teises tulbas kuvatakse avalikul poolel automaatselt “Liitu uudiskirjaga” nuppu, mis avab
uudiskirja vormi. Véimalik taita lisaks “Tulba pealkiri” ja “Tulba sisu” valjad, mida nupu kohale
kuvatakse.

Tulp 2

Tulba pealkiri

Uudiskiri

Tulba sisu

B I S UxXx x I, | 58 & = E £ = .
Tavaline - Stiil -

body p

Tekstivorming | Taielik HTML v

15
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Tulp 3

Meist muijal

@) facebook [ linkedin
W twitter \*Y flickr
@ youtube instagram

Tulba sisu. Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod
tempor incididunt ut labore et dolore magna
aliqua.

Kolmandasse tulpa on lisaks sotsiaalmeedia ikoonidele vdimalik kuvada ka lisateksti. Kui Uhtegi
sotsiaalmeedia linki pole “Sotsiaalmeedia ikoonid” sektsiooni lisatud, siis kuvatakse kolmandas
tulbas ainult “Tulba pealkiri” ja “Tulba sisu” tekste.

Tulp 3

Tulba pealkiri

Meist mujal

Tulba sisu

B I &§Uxx I, =5 £ 5 == E = ™ sy = B A2 5 ©Letekood Q 3
Vorming - Stiil -

Tulba sisu. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

Tekstivorming | Taielik HTML v
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Alumised lingid

Tahtis asi Privaatsuspoliitika test

“Bottom row links” sektsioonis saab lisada linke, mida kuvatakse jaluses asuva joone alla.
Lingi jaoks tuleks sisestada “Lingi URL” ja “Lingi tekst”. Kui soov on, et link avaneks kasutajale
uues aknas, siis tuleks lingil sisse lulitada valik “Open in a new window”.

Bottom row links

Link

Lingi URL

| https://eesti.ee ‘

Lingi tekst

| Tahtis asi ‘

o Open in a new window

Link

Lingi URL

| https:/fovp-ci-kov-1.fusion.adm.ee/privaatsuspoliitika ‘

Lingi tekst

| Privaatsuspoliitika ‘

C’ Open in a new window

17
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“Lisa link” nupule vajutades saab linke juurde lisada.

Tagasiside nupp

ANNA TAGASISIDET

“Feedback button” sektsioonis saab satestada joone all paremal asuvat nuppu. Nupu teksti
saab maarata “Feedback button text” valjaga ning linki “Feedback button URL” valjaga. Kui
soov on, et nupule vajutades avaneks link kasutajale uues aknas, siis tuleks lingil sisse lulitada
valik “Open in a new window”.

Feedback button

Feedback button text.

‘ Anna tagasisidet ‘

feedback button URL.

‘ https://ovp-ci-kov-1.fusion.adm.ee/anna-tagasisidet ‘

O Cpen in a new window

Parast jaluse satestamist tuleks vajutada “Salvesta seadistus” nuppu

Salvesta seadistus

18



19

Kaart (Maa-ameti kaardid)

Kaardi kategooriad

Kaardi kategooriate haldusesse paaseb admin meniust Struktuur-> Klassifikatsioon-> Kaardi
kategooriad (/fadmin/structure/taxonomy/manage/map_category/overview). Kuvatakse nimekiri
olemasolevatest kaardi kategooriatest. Kategooriaid on véimalik jarjestada ja grupeerida kui

hiirega noolte ikoonile $ vajutada ning hiireklahvi all hoides terminit Gles-alla vdi paremale-
vasakule lohistada.

Kaardi kategooriad =

List Muuda Vaéljade haldus Halda vormi kuva Kuva haldus Manage permissions

Termineid saab noclekestest lohistades grupeerida ja nende jarjekorda muuta.
® Niita ridade kaalusid

Nimi Operations

& Test Muuda |~
& Test2 Muuda |~
« Test kaardi kategooria Muuda | v

Uue kategooria lisamiseks tuleks vajutada paremal Ulal “Lisa termin” nuppu. Avanenud vaates
tuleks taita jargnevad valjad ja info:

e Nimi - kategooria nimetus, kohustuslik taita

e Marker

19
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o Markeri varv - “Marker color” varvikasti peale vajutades saab markerile valida
varvi

A Marker

Marker Color

Y [ () S

255 168 232

Lol

R G B

o Markeri ikoon - “Vali ikoon” alt saab selekteerida ikooni, mida kaardil hakatakse
kuvama
URL-i alias - aadress, kust kaardi kategooriale ligi paaseb, peaks algama sidekriipsuga.
Pole vaja taita, kasutatakse ainult halduse poolel.

20
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Lisa termin

MNimi ™

~ Marker

Marker Color

A Vali ikoon

lcon
0@ 0@
0@ 0®
URL-i alias
Mdzdra alternatiivne teekond, mille abil andmed on kallesaadavad. Naiteks kiruladas

kantaklilehest, sisesta “fkontakl™

@ -ubiished

| Save and go to list

Parast valjade taitmist tuleks kategooria salvestada. Kategooriat saab seejarel kasutada maa-
ameti asukoha kaartide puhul “Markeri andmed” sektsioonis. Kategooria alusel saab kaarte
valja kuvada sisukomponendis “Maa-ameti kaart kategooriatega”.

21
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Kaardi markeri andmed

Markeri andmeid ja kategooriat saab lisada kaartidele, mille tiubiks on “Asukoht”. Selleks tuleks
lisada kas uus asukoha kaart voi navigeerida olemasoleva kaardi muutmise vaatesse. Kaartide
haldusesse paaseb admin menuust Content -> Maa-ameti kaardid (/fadmin/content/maps).

Kaardi “Markeri andmed” sektsioonis on jargnevad valikud ja valjad:

e Kaardi kategooria - vdimalik valida kaardile Uks kategooria. Kaardi marker kasutab
kategooriale satestatud ikooni ja varvust. Sisukomponent “Maa-ameti kaart
kategooriatega” véimaldab kuvada thel kaardil kéiki sama kategooria asukohti.

Tekst nime all - tekstivali, kuvatakse markeril “Markeri pealkiri”’ teksti all

Telefon - tekstivali, kuvatakse markeril telefoni ikooni kérvale

E-post - tekstivali (hduab korrektset e-posti formaati), kuvatakse markeril Gmbriku ikooni
korvale

e Veebileht - tekstivali (nduab korrektset URLi formaati), kuvatakse markeril maakera
ikooni korvale.

22



-~ Markeri andmed

Kaardi kategooria

ﬁ?} Puudub

—

)

Kool

-
p -

)

Test

-
-

)

Test 2

-
M

)

Test kaardid

-
M

)

-Kategooria A - maja

-
p -

-Kategooria B - politsei

) Q!

-Kategooria C - dot

5 C

I
-

-Kategooria D - pin

Tekst nime all

[ Tekst nime all

Telefon

[ 6123123

E-post

[ epost@test.ee

Veebileht

[ https://veebileht.ee

See peab oclema valine URL nagu naiteks http:/fexample.com.
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e
Markeri pealkiri
Tekst nime all

- Markeri sisu

@ Harju maakond, Tallinn, Kristiine
linnaosa, A. H. Tammsaare tee 47

% 6123123

[ epost@test.ee

@D https:/iveebilent.ee

T o

24
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Sisukomponent: Maa-ameti kaart kategooriatega

Sisukomponent “Maa-ameti kaart kategooriatega” véimaldab kuvada kaardil kategooria kaupa
markereid. Halduse poolel koosneb komponent kategooria valikutest. Véimalik on valida Uks voi
mitu kategooriat, mida kaardil kuvada.
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Maa-ameti kaart kategooriatega «sardilzivs 100%:E

Categories

Kool

I: :I Test

I: :I Test 2

I: :I Test kaardid

I: :I -Kategooria A - maja
~Kategooria B - politsei
I: :I -Kategooria C - dot

I: :I -Kategooria D - pin

Halduse poolel on komponendi “Behavior” tabis lisaks ka seadistus “Kaardi laius 100%”. Kui
seadistus on sisse lulitatud, siis kasutab avalikul poolel komponent kogu veebibrauseri laiust.

Content

@ Naita ridade kaalusid

Komponendid
Maa-ameti kaart kategooriatega Kool, Kategooria B - politsel

(O earditaivs 100%

Avalikul poolel kuvatakse kaarti koos valitud kategooria markeritega ning seadistatud markerite
varvide ja ikoonidega. Kui valitud oli mitu kategooriat, siis asub kaardi ulal vasakul filter, millega
saab soovi korral vaadelda uhte kategooriat korraga.

26



Kok W

Kool
Kategooria B - politsei

Kui halduse poolel oli margistatud ainult ks kategooria, siis filtrit kaardil ei kuvata.
Kaardi markerile vajutades saab kasutaja vaadelda markeri detaile.

- e W, =
[ ESDM(
i =~ LICI S IR

#" Markeri pealkiri X
B Tekst nime all
IMarker sisu

@ Harju maakond. Tallinn, Kristiine
linnaosa, A. H. Tammsaare tee 47

R, 6123123
[ epost@testee
@ nttps:/iveebilent ee

olgi

Tﬂ“mﬂm £ vﬂn.}sj >
Ma EII'_'dU £ t{{:r__,r o

saluo | —~WAERINN  © Kostvers  Kuus:
Keila-Joa o s N

Raacikrn



Teenused

Sisututp “Teenus’

SisutlUp teenus lisamiseks tuleks admin menddst navigeerida Content-> Lisa sisu-> Teenus

(node/add/service). Teenuse lisamisel tuleks taita jargnev info ja valjad:

e Pealkiri - teenuse pealkiri, kohustuslik tekstivali
e Pilt - “Vali meedia” nupule vajutades saab lisada teenusele pildi. Véimalik valida pilt

olemasolevate piltide seast voi uus fail Ules laadida. Pilt on kohustuslik.
Pilti kasutatakse teenuste Gldnimekirjas teenuse pealkirja taustaks.

Juhtloik - tekstivali, kohustuslik taita
Luhikirjeldus - mittekohustuslik tekstivali, kasutatakse “Teenused”’ sisukomponendis.
Teemad - teenuse kiilge saab lisada teemasid, kuvatakse teenuse detailvaates. Valja

peale vajutades saab pealkirja jargi otsida artikkel sisuttiipi. “Lisa uus” nupule

vajutades on voimalik lisada mitu teemat. Kohustuslik on lisada vahemalt Gks teema.
Teemade jarjestust on voimalik muuta kui hiirega kategooria kdrval olevale noolte

ikoonile"I" vajutada ning hiire klahvi all hoides teemat Ules voi alla lohistada.

e Toimingud - sarnane “Teemad” valjale, teenuse kilge saab lisada toiminguid, mida

kuvatakse teenuse detailvaates. Valja peale vajutades saab pealkirja jargi otsida

“Toiming” ja “Artikkel” sisutiilipe. “Lisa uus” nupule vajutades on vdimalik lisada mitu
toimingut. Kohustuslik on lisada vahemalt Uks toiming.
Toimingute jarjestust on véimalik muuta kui hiirega kategooria kdrval olevale noolte

ikoonile"I" vajutada ning hiire klahvi all hoides toimingut Ules vdi alla lohistada.
e Lisainfo - mittekohustuslik tekstivali. Véimaldab lisada ka linke ja kasutada ka
tekstimalle. Linkide nimekirja vormistamiseks voib kasutada “Linkide grupp” tekstimalli.

Selleks vajutada tekstiredaktori tddriistaribal “Mall” nupule

Lisainfo

28

™ =K M QR

Seejarel otsida sisumallide nimekirjast “Linkide grupp” ning vajutada selle peale.
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Sisumallid

Palun vali mall, mis avada redaktoris
(praegune sisu |&heb kaotsi):

T imemw s oine= BONELs D

+ Fackanin et s st Ds

Kiiralt katre
g1 0] Wi
—— Linkide grupp
ARE———— Loo nimekiri linkidest, nt Kiirelt katte lingid.

Witained
asi

Kt

Tummemen ez | ingid Kirjeldusega a

(] Praegune sisu asendatakse

Tekstiredaktorisse lisatakse mall linkidega.

Oppeasutuste kontaktid

Lingi nimetus

Viided
Viide5
Viide6
Viide6
Viide?
Viide8
Viide9
Viide10

Olemasolevaid tekste saab asendada sobiva tekstiga. Linke saab muuta, kui nende peal
hiirega topeltklikk teha. Véimalik lisada valine veebiaadress voi otsida olemasolevaid
sisulehti.

29



Muutmise link

Lingi tldp

‘ Tavaline v |

URL

Alusta taitmist sisu leidmiseks.

Specify custom anchor

Pealkiri

Populates the title attribute of the link, usually shown as a small tooltip on hover.

v Tapsem

30
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Teenuse detailvaade

31

Salvestatud teenuse detailvaates kuvatakse teenuse pealkirja, juhtldiku, lingid teemadele, lingid
toimingutele, lisainfo. Paremal pool asub linkidest koosnev nimekiri teiste teenustega.

Teenuse pealkiri 27.06

Teenuse juhtldik. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod
tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor
in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint
occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est

laborum.

Teema A (artikkel) >
Teema B (artikkel) >
Toimingud

Toiming A (artikkel) >
Toiming B (artikkel) >
Lisainfo

Lisainfo vali. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut
labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullameco laboris nisi ut
aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore
eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt
mollit anim id est laborum.

Oppeasutuste kontaktid

Lingi nimetus

Viide3

Viided

TEENUSED

Elusiindmused

Haridus ja noored
Transport, teed ja liiklus
Ehitus ja planeerimine

Keskkond

Sotsiaaltoetused ja teenused

Ettevitlus

Kultuur, sport ja kegukonnad
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Teenuste haldus

Teenuste haldusess paaseb admin menudst Content-> Teenused. Avaneb vaade
olemasolevate teenustega. “Tegevused” tabelis on valikud olemasolevate teenuste muutmiseks,
kloonimiseks, télkimiseks ja kustutamiseks. Teenuste jarjestust on véimalik muuta, kui teenuse

korval olevale noolte ikoonile"I" vajutada ning hiire klahvi all hoides teenust Ules vdi alla
lohistada. Parast jarjestuse muutmist tuleks lehe allosas vajutada “Salvestusjarjekord” nupule.
Satestatud jarjekorda kasutatakse teenuste nimekirjavaates ja “Teenused” sisukomponendis.

Teenused =

Content Ui jad Maa-ameti kaardid Tootajad Teenused Meedia brauser Prigikast
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Teenuste nimekirjavaade

Teenuste koondnimekiri asub aadressil /teenused. Teenuste nimekiri genereeritakse
automaatselt ja koosneb kdigist avaldatud teenustest. Vaate Uleval on pealkiri “Kdik teenused”,
mida saab soovi korral muuta I&bi Drupali kasutajaliidese tolke (admin menldst Seadistus->
Regioon ja keel-> Kasutajaliidese tolge). Pealkirjale jargneb tabel tulpadega “Kategooriad”
(teenusele sisestatud pealkiri), “Teemad” (teenusele lisatud teemade lingid), “Toimingud”
(teenusele lisatud toimingute lingid). Teenuse pealkirja taustal on teenusele lisatud pilt, selle
peale vajutades suunatakse kasutaja teenuse detailvaatesse.
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Koik teenused

KATEGOORIAD TEEMAD

Elusund mused Test artiklite nimekiri

Haridus ja noored Lasteaiad
Koolid kaardil

Tervis Uhistransport

TranSpOrt, teed ja liiklus Uhistransport

Sisukomponent “Teenused”

Sisukomponenti “Teenused” saab lisada avalehe sisuttitibile. Komponent kuvab valja kdiki
avaldatud teenuseid. Halduse poolel on véimalus lisada komponendi Glaosasse kuni kolm

TOIMINGUD

Opilase séidukulude hiivitamine

1. klassi registreerimine
Lasteaiakoha taotlemine
Opilase séidukulude hiivitamine

Opilase séidukulude hiivitamine

Uhistransport

Uhistransport

33

nuppu. Selleks taita “Lingid” sektsioonis valjad “URL” (saab sisestada valise aadressi voi otsida

olemasolevat sisulehte) ja “Lingi tekst” (kasutatakse nupu tekstina). “Ava uues aknas”
seadistuse sisse lulitamisel avatakse avalikul poolel nupule vajutades link uues aknas
(veebibrauseri tabis). Nuppe pole kohustuslik lisada.

Teenused

Lingid

URL*

https://example.com

Start typing the title of a piece of content to select it. You can also enter an internal
path such as /node/add or an external URL such as http.//exampie.com. Enter <front>
to link to the front page. Enter <nolink> to display link text only. Enter <button> to
display keyboard-accessible link text only.

Lingi tekst ®

‘ Nupu tekst

o Ava uues aknas
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Teenuste tabel koosneb pealkirjast “Teenused”, kuni kolmest satestatud nupust ning teenuste
loetelust. Teenuste puhul on kuvatud nende pealkiri ja lUhikirjeldus. Teenuse peale vajutades
suunatakse kasutaja teenuse detailvaatesse.

Transport, teed ja liiklus > Elustindmused > Tervis >

Teehoiukava, lume likkamine, dpilasliinid,
avalikud maakonnaliinid, anna teada katkisest
teest ...

Haridus ja noored >

Lasteaiad, koolid, lasteaiakoha taotlemine, 1.
klassi astumine, ranitsatoetus, koolitransport,
huviharidus.

Keskkond b

Raieluba, tihise olmejdatmekonteineri
kasutamise kokkulepe, jadtmekonteineri
harvema tiihjendamise taotlus, jddtmeveoga
litumise kohustusest vabastamise taotlus ...

Teenuse pealkiri 27.06 >

Teenuse luhikirjeldus

Elukoha vahetus, lapse sind, nime muutmine,
ldhedase kaotus, abiellumine.

Sotsiaaltoetused ja teenused >

Hooldusteenused, sotsiaaltoetused, puudega
isiku abistamine, ndustamisteenused ...

Ettevdtlus >

Mittetulundusihingute, kilaseliside ja
korterilihistute toetamine. Avaliku irituse loa
taotlemine, kohaliku omaalagtuse programm

Vallale kuuluvate ruumide rent, kalmistud,
avaliku drituse korraldamine ...

Ehitus ja planeerimine >
Ehitusluba, ehitusteatis,
projekteerimistingimused, toimingud maaga,
detailplaneeringu algatamine, kaeveluba...

Kultuur, sport ja kogukonnad >

Rahvamajad, spordirajatised, vaba aja
veetmine ...
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Toimingud
Sisutuup “Toiming”

Sisutlitip “Toiming” lisamiseks tuleks admin menuust navigeerida Content-> Lisa sisu-> Toiming
(/node/add/action). Toimingu lisamisel tuleks taita jargnev info ja valjad:

e Pealkiri - toimingu nimi, kohustuslik taita

e Luhikirjeldus - mittekohustuslik tekstivali

e Kirjeldus - mittekohustuslik tekstivali (tekstiredaktor)

e Taotlemine - kohustuslik tekstivali (tekstiredaktor). Siia on vdimalik tekstimallina

sisestada taotlemise tabel. Selleks vajutada tekstiredaktori tdoriistaribal “Mall” nupule

Lisainfo

..... KA
__________ b4

Tavaline - Stiil - m

m
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H
)
L
B
by

Seejarel otsida sisumallide nimekirjast “Taotlemise tabel” ning vajutada selle peale.

Sisumallid

Falun vali mall, mis avada redaktoris
(praegune sisu l&heb kaotsi):

VdpPliovi

Taotlemise tabel

Jaluse kontaktinfo

[] Prasgune sisu asendatakse

Taotlemise tekstivaljale lisatakse tabeli mall. Mallis olevaid tekste on véimalik asendada
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sobiva tekstiga. Kindlasti tuleks lisada nuppudele ja linkidele soovitud veebiaadressid voi
e-maili aadressid.

Taotlemine *

Vorming - Siil

Iseteeninduses

Kohapeal

E-mailiga

body

Taotlust saab esitada haridusteenuste haldamise infosiisteemis.

ESITA TAOTLUS ISETEENINDUSES

Taitke taotluse vorm paberkandjal ja tooge vallamajja.

Ranitsatoetuse taotlemise vorm

Téitke taotluse vorm, digiallkirjastage ja saatke taotlused@saaremaavald.ee
N

Ranitsatoetuse taotlemise vorm

Linke saab muuta, kui nende peal hiirega topeltklikk teha. Véimalik lisada valine
veebiaadress vOi otsida olemasolevaid sisulehti.
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Muutmise link

Lingi tldp

‘ Tavaline |

URL

Alusta taitmist sisu leidmiseks.

Specify custom anchor

Pealkiri

Populates the title attribute of the link, usually shown as a small tooltip on hover.

v Tapsem
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e Seotud - mittekohustuslik tekstivali (tekstiredaktor). Linkide nimekirja jaoks voib siin
kasutada tekstimalli “Linkide grupp”

Sisumallid

Palun vali mall, mis avada redaktoris
(praegune sisu laheb kaotsi):

T eie= BUles b

¥ Faciann el s e B

Kiiralt katte

Werina 1 03 v

P Linkide grupp

:.'::"'“' Loo nimekiri linkidest, nt Kiirelt katte lingid.
L

[

Tmemen e | ingid kirjeldusega a

b,

(] Praegune sisu asendatakse

e Oigusaktid
o OVP Files and links - vdimalik sisestada dokumendifaile ja/vdi linke. Vajutades
“Lisa OVP files and links” nupule lisandub sama vorm uuesti juurde, mis
vdimaldab soovi korral lisada mitmeid faile ja linke.
m Faili lisamiseks vajutada “Vali meedia” nupule ning selekteerida
olemasolev fail voi laadida kettalt Gles uus fail ning valik salvestada.
m Lingi lisamiseks tuleks taita “URL” vali kas valise aadressiga voi otsida
olemasolevaid sisulehti nende pealkirja jargi.
“Lingi tekst” valjale saab kirjutada lingi teksti, mida avalikul poolel valja
kuvatakse. Juhul kui jatta lingi tekst sisestamata, siis kuvatakse avalikul
poolel sisestatud URLI.

OVP files and links

~ File

Valida on vdimalik ks meedia element.

Link

Start typing the title of a piece of content to select it. You can also enter an internal
path such as /node/acd or an external URL such as http://exampie.com. Enter <front>
tolink to the front page. Enter <nolink to display link text only. Enter <button> to
display keyboard-accessible link text only.

Lingi tekst
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Toimingu detailvaade

Salvestatud toimingu detailvaade koosneb jargnevast toimingu infost

Pealkiri

Lahikirjeldus

Kirjeldus

Lehe paremal pool on toiminguga seotud teenuse pealkiri ning teised toimingud, mis
sama teenusega seotud on. Lisaks on viimasena kuvatud link “Teemad”, mis suunab
kasutaja teenuse detailvaatesse.

TEENUSE PEALKIRI 27.06

Toiming A (artikkel)

Toiming B (artikkel)

Toimingu pealkiri 27.06

Teemad
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Pealkiri “Taotlemine” ja satestatud taotlemise sisu

Taotlemine

Iseteeninduses

Kohapeal

E-mailiga

Taotlust saab esitada haridusteenuste haldamise
infoslsteemis.

ESITA TAOTLUS ISETEENINDUSES

Taitke taotluse vorm paberkandjal ja tooge vallamajja.

Ranitsatoetuse taotlemise vorm

Taitke taotluse vorm, digiallkirjastage ja saatke
taotlused@saaremaavald.ee

Ranitsatoetuse taotlemise vorm

Pealkiri “Vastutaja” ning kéik toiminguga seotud to6tajad. Vastutajate plokk lisatakse

toimingu kulge automaatselt. Vt juhendis “TO6tajate haldus”, “To6taja tegevused” vali.
Vastutava tdéétaja puhul kuvatakse tédtaja nimi, amet, e-mail ja telefoninumber

Vastutaja

)
@«

Eesnimi Perekonnanimi B test@kontakt.ee

Amet

Ry 5123123
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Pealkiri “Seotud” ja satestatud sisu

Seotud

<
=

el

=
=1
@
]

=
=1
@
s

<
o
(T
NS

<

iides

Pealkiri “Oigusaktid” ja satestatud failid ning lingid. Faili lingile vajutades saab kasutaja
faili alla laadida.

Oigusaktid

PDF fail | 7.76 KB | pdf
Ekspertide paneel.docx | 23.99 KB | docx
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Tootajad
Tootajate kategooriad

Kategooriaid kasutatakse t66tajate kategoriseerimiseks, naiteks osakonna alusel. Kategooriat
kasutatakse pealkirjana tootajate sisukomponendis. Td6tajate kategooriate haldusesse paaseb
haldusmenuiist Struktuur-> Klassifikatsioon-> T6é6tajate kategooriad
(/admin/structure/taxonomy/manage/employee_categories/overview).

Tootajate kategooriad m

List Muuda Viljade haldus Halda vormi kuva Kuva haldus Manage permissions

Ta6tajate kategooriad contains terms grouped under parent terms. You can reorganize the terms in Tédtajate kategooriad using thelr drag-and-drop handles

Uue kategooria loomiseks tuleks vajutada “Lisa termin” nupule. Sisestada kategooria nimetus
“Nimi” valjale ning vajutada “Salvesta” (jadb sama vaate juurde, voimalik lisada veel
kategooriaid) vdi “Save and go to list” (salvestab ja I&heb tagasi té6tajate koondnimekirja).

Lisa termin «

Nimi *
@ ruviished

M[ Save and go to list ]

Kui kategooriad on lisatud, siis saab koondvaates neid jarjestada ja struktureerida. Jarjestust

saab muuta, kui hiirega kategooria kdrval olevale noolte ikoonile"I" vajutada ning hiire klahvi all
hoides terminit Gles voi alla lohistada. Terminit paremale lohistades saab selle liigutada teise
termini alla ja tekitada alamkategooria.
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+ Koolid

«+ Viiratsi Kool

& Paistu Kool

Tootajate haldus

Tootajate haldusvaatesse paadseb meniist Content->Too6tajad (/admin/content/employees).

Uue tdotaja lisamiseks tuleks vajutada “Lisa tddtaja” nuppu

[¢) D conent € Swukww G vaimus B9 Laiends (@ Kasuaiad (D Raporia ¥ VPseaded {8 Seadisws () Help
Tootajad v
Kategooria

- Koik - v Rakenda

Nimi Kategaoria E-post Telefoni number

& Mikk Tuisk Juhtkond mikk tuisk@saaremaavald.ee 58585858

#  Jaanus Tamkivi Juhtkond mikk.tuisk@saaremaavald.ee 85474585

Mikk Tuiskl Rahandusosakond mikk tuisk@saaremaavald.ee 58585858

& Kaupo Kasse Rahandusosakond helv@volra.re 5153456

% Jaanus Love Ehitusosakond mikk.tuisk@saaremaavald.ee B5474585

& Krista Prinzmann Viiratsi Kool krista.prinzmann@viiratsi.edu.ece 435 1440 (direktor), 435 1429 (8petajate tuba)
< Eero Metsvahi Paistu Kool kool@paistukool.ee 435 1467 (direktor), 435 1465 (Opetajate tuba)
% Villem Suuskeskus Sihtasutus Holstre-Polli info@holstrepolli.ee 436 7829, 5304 7829

Seejarel tuleks taita tootaja kohta soovitud info.
e Nimi - tekstivali, kohustuslik taita.
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Tootaja kategooria - valik t6otajate kategooriatest, mittekohustuslik. Kategooriate
haldus kaib menust Struktuur->Klassifikatsioon->To66tajate kategooriad alt
(/admin/structure/taxonomy/manage/employee_categories/overview).

Tootaja tegevused - saab otsida olemasolevaid “Toiming” sisutlilipe nende pealkirja
jargi. Véimalik on lisada mitu tegevust, selleks tuleb vajutada “Lisa uus” nupule. Noolte
ikoonist kinni haarates on vdimalik lisatud tegevuste jarjekorda imber lohistada.

Vt ka “Sisutttp “Toiming”™ osa juhendis. Toimingute muutmise vaates on naha, mis
tootajad selle toiminguga seotud on ning té6tajaid kuvatakse valja vastava toimingu
detailvaates.

Amet - tekstivali, kohustuslik taita

Pilt - to6taja pilt, mittekohustuslik. “Choose File” nupule vajutades saab kettalt Ules
laadida pildifaili.

Telefoni number - tekstivali, kohustuslik taita

E-post - tekstivali (nduab korrektset e-maili formaati), kohustuslik taita

Lisainfo - tekstivali, mittekohustuslik. Voimalik kasutada ka naiteks bold, italic,
strikethrough ja underline tekstistiile. Peamiselt mdeldud teksti sisestamiseks, koik
tekstiredaktori funktsionaalsused pole “T6é6tajad” sisukomponendis toetatud. Failid ja
lingid tuleks sisestada allpool “Failid ja lingid” alla.

Haridus - to6taja haridus, mida saab sisestada vabatekstina, mittekohustuslik. Vdimalik

lisada mitu haridust, kui vajutada “Lisa uus” nupule. Noolte ikoonist $ kinni haarates on
voimalik sisestatud hariduste jarjekorda imber lohistada.
Failid ja lingid - vdimalik sisestada dokumendifaile ja/vdi linke. Vajutades “Lisa OVP
files and links” nupule lisandub sama vorm uuesti juurde, mis vdimaldab soovi korral
lisada mitmeid faile ja linke.
o Faili lisamiseks vajutada “Vali meedia” nupule ning selekteerida olemasolev fail
vOi laadida kettalt Gles uus fail ning valik salvestada.
o Lingi lisamiseks tuleks taita “URL” vali kas valise aadressiga vdi otsida
olemasolevaid sisulehti nende pealkirja jargi.
“Lingi tekst” valjale saab kirjutada lingi teksti, mida avalikul poolel vélja
kuvatakse. Juhul kui jatta lingi tekst sisestamata, siis kuvatakse avalikul poolel
sisestatud URLI.

OVP files and links

~ File

Valida on vdimalik ks meedia element.
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Tootajate eksportimine faili

Tootajate nimekirja on vdimalik eksportida json formaadiga faili. Té6tajaid saavad eksportida nii
sisselogitud kasutajad kui ka kilastajad (anontiimsed kasutajad).

Tootajate eksportimiseks tuleks minna URLile /employees/export/ (naiteks
https://veebilehenimi.ee/employees/export). Kohe lehele minnes tekib véimalus json fail enda
arvutisse alla laadida.

Keelepohised andmed (eesti keele puhul prefiksi pole) on kattesaadavad keeleprefiksi kaudu,
naiteks https://veebilehenimi.ee/en/employees/export voi
https://veebilehenimi.ee/ru/employees/export

Tootajate eksportimisel salvestatakse faili koik tdotajad, kes Drupali poolel avalikustatud on
(/admin/content/employees/ nimekiri). Ilga td6taja kohta tulevad kaasa jargnevad valjad:
e Nimi (name)
Tdbtaja kategooria (category)
E-post (email)
Telefoninumber (phone)
Amet (position)
Lisainfo (additional_info)

Eesnimi Perekonnanimi
Ehi
te
51

¢pxLisatekstl wvali.</p>\n

Sisukomponent: Too6tajad

Sisukomponent “T66tajad” vdimaldab kuvada nimekirja toé6tajatest. Komponendi lehele lisamisel
tuleb valida, millistest kategooriatest soovitakse to0tajaid kuvada.
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Todtajad
Tdotajate kategooriad ™

|| Juhtkond

|__| Ehitusosakond

[ Rahandusosakond
[ koolid

I: :I -Viiratsi Kool

|| -Paistu Kool

|__| viljandi vallaga seotud mittetulundus Uhingud ja sihtasutused

[] -MTU Viljandimaa Uhistranspordikeskus
[] -sintasutus Holstre-Polii

Vali kategooriad, millega seotud tGdtajaid kuvatakse.

Lisaks asuvad komponendi "Behavior" tabis valikud “Taielik” ja “Simplified”

Content Behavior

Komponendid

Toodtajad Juhtkond
Paragraph visual variant

Taielik

Taielik
Simplified

“Taielik” tabel

Liikka kokku
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Rahandusosakond
- Mikk Tuisk1 mikk.tuisk@saaremaavald.ee
Osakonna juhataja 58585858
2 Kaupo Kasse helv@volra.re
‘ voaytaja amet 5153456
™ Eesnimi Perekonnanimi test@kontaki.ee
< Amet 5123123
Maali Maasikas maali@maasikas.ee
Ametikoht 511222333
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Ehitus-ja planesrimine

ste
oordineerimine ja

egevuste algatamine, elluviimine

arendustegevus

Lisateksti vali

“Taielik” kuva puhul on tabelis t66taja Pilt, Nimi, Amet, E-post, Telefoninumber, Lisatekst.
Tabelis to6taja peale vajutades ilmuvad nahtavale to6taja Haridus ning Failid ja lingid.

™ Eesnimi Perekonnanimi test@kontakt.ee
‘ Amet 5123123
©  Haridus 1
Haridus 2

[  PDF fail | 7.76 K8 | pdf

[3  Téotajalink

Lisateksti vali

Faili puhul kuvatakse lisaks faili nimele ka faili suurus ja failittitip. Faili nime peale klikkides saab
kasutaja faili alla laadida. Lingi peale klikkides suunatakse kasutaja vastavale lingile.
Tobtajad on jaotatud “Tddtaja kategooria” kaupa vastava pealkirja alla.

“Simplified” tabel
Rahandusosakond

Mikk Tuisk1

Osakonna juhataja
Kaupo Kasse

Yodytaja amet

Eesnimi Perekonnanimi

Amet

Maali Maasikas
Ametikoht

mikk.tuisk@saaremaavald.ee

test@kontakt.ee

maali@maasikas.ee

“Simplified” ehk lihtsustatud kuva puhul on tabelis té6taja Nimi, Amet, E-post ja Telefoninumber.
Tdotajad on jaotatud “Tdotaja kategooria” kaupa vastava pealkirja alla.
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Avaandmete portaal

Avaandmete portaali td6tajate andmestiku lisamiseks tuleb luua uus andmestik. Lisamiseks on
vajalik konto olemasolu ning juhis, kuidas seda tapsemalt luua, on ndhtav avaandmete
portaalis: https://avaandmed.eesti.ee/instructions/andmestiku-lisamine-muutmine-ja-
kustutamine

Kolmanda sammu juures tuleks taita ainult “Viita veebis” lahter, kus saab sisestada URL-i
tootajate ekspordile, nt https://veebilehenimi.ee/employees/export. Viite formaadi lahtrisse vdib
kirjutada JSON.

Tdlgetega valjundi puhul tuleks kasutada keeleprefiksi, nt
https://veebilehenimi.ee/en/employees/export voi https://veebilehenimi.ee/ru/employees/export.

Neljandast sammust ei pea edasi minema ja vdib andmestiku avalikustada. Peale seda iimuvad
andmed otsingus 15 minuti jooksul.
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Sisukomponent “Artiklite nimekirt’

Pealkiri Lisatud

Artikkel mérkstnaga 19.05 16.05.2023
Avaldamata artikkel 19.05 16.05.2023
Artikkel marksdnaga 9.05 09.05.2023
Artikkel mérksdnaga 01.05 01.05.2023

Sisukomponent “Artiklite nimekiri” véimaldab markséna péhiselt kuvada artiklite nimekirja.
Artikleid kuvatakse tabelis, mis koosneb pealkirjast ja artikli lisamise kuupaevast. Uuemaid
artikleid kuvatakse Uleval.

Halduse poolel koosneb “Artiklite nimekiri” komponent Ghest valjast “Markséna”. Valja kaudu
saab otsida olemasolevaid marksénu (autocomplete pakub vasteid).

Artiklite nimekiri Liikka kokku :
. Markséna*

Test markstna (21) Q |

Marksdnade haldus kaib Struktuur->Klassifikatsioon->Marksdnad lehel
(/admin/structure/taxonomy/manage/keywords/overview). Kui marksdnad on loodud, siis saab
neid lisada artiklite kilge. Selleks tuleks soovitud artikli muutmise vaates navigeerida
“Marksdnad” sektsiooni ja vastav marksdna artikli kulge lisada.

@ Naita ridade kaalusid

Méarksonad

4 | Testmarkséna (21) Q

[ Esiletastetud
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Sisukomponent “Avalehe uudised”

Uudised

08.06.2023

Suur asi juhtus ja koik on korras

|

50

Liiklus suletud Vallimaa ténaval 16igul
Torni—Sepa, Sepa tn ristmik suletud
kuni 16.06

29.05.2023

Plihapdeval voetud Kuressaare

veeproovid olid puhtad
22.05.2023

Sligisel Saaremaal kooliteed
alustavate laste koolikohad on
jagatud

16.05.2023

Maikuu eest Kuressaare klientidele
vee- ja kanalisatsiooniteenuse arveid

ei esitata
16.05.2023

Kuressaare veeproovid on paranenud
16.05.2023

Kuressaare kraanivesi ei ole veel

joogikolbulik
07.06.2023 31.05.2023 29.05.2023 16:05:2023
Vallavalitsuseni ei ole Vaata, kes on tublid Liiklus suletud Vallimaa
joudnud ametlikku teavet Tuleviku Tahe tanaval 16igul Torni-Sepa, 7 L N
g ; : 5 A S ( VAATA KOIKI UUDISEID )
joogivee saastumisest stipendiaadid! Sepa tn ristmik suletud Xe W

kuni 16.06

Sisukomponenti “Avalehe uudised” saab lisada avalehe sisuttuubile. Halduse poolel taidetavaid

vélju pole.

Komponendid

Avalehe uudised

® Naita ridade kaalusid

Avalikul poolel kuvatakse hte suure pildiga uudist, kolme pisipildiga uudist ning paremal pool
kuni 8 uudist nimekirja kujul. Komponendi all on nupp “Vaata kdiki uudiseid”, mis viib uudiste

otsingu lehele (/otsing?type=Uudis).

“Avalehe uudised” kuvab vaikimisi uudiseid loomiskuupaeva jargi ehk 12 kdige uuemat uudist.
Soovi korral saab valida uudiseid, mida pusivalt nimekirjas naidatakse. Uudise sisutlitibil on
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muutmise vaates paremal pool sektsioon “Avaldamise valikud” ning seadistus “Pusib nimekirja
alguses”. Kui valik on uudisel sisse lilitatud, siis kuvatakse seda uudist “Avalehe uudised”
sisukomponendis alati valja. Véimalik on margistada mitu uudist, sel juhul kuvatakse uuemat

uudist eespool.

~ Avaldamise valikud
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Uudised

02.05.2023

Test uudis 02.05 - nimekirja alguses

01.05.2023 08.06.2023 07.06.2023
Test uudis 01.05 - Suur asi juhtus ja kéik on Vallavalitsuseni ei ole
nimekirja alguses korras joudnud ametlikku teavet

joogivee saastumisest
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Sisukomponent “Avalehe sundmused”

Meil toimub (&) (>)

24 oktoober 2022 24 oktoober 2022 24 oktoober 2022 24 oktoober 2022

Eesti keele aasta 2019 Eesti keele aasta 2019 Eesti keele aasta 2019 Eesti keele aasta 2019

VAATA KOIKI SUNDMUSI )

Sisukomponenti “Avalehe sindmused” saab lisada avalehe sisutlitbile. Halduse poolel on ks
taidetav vali “Pealkiri’, mida kasutatakse ploki pealkirjana. Pealkirja pole kohustuslik sisestada.

Avalehe siindmused Liikka kokku

Pealkiri

Meil toimub

Avalikul poolel kuvatakse komponendis alguskuupaeva jargi kuni 20 viimast sindmust. Iga
stindmuse kohta kuvatakse stindmuse pilt, sindmuse alguskuupaev ja sindmuse pealkiri.
Sundmuse pildi voi pealkirja peale vajutades suunatakse kasutaja vastava sindmuse
detailvaatesse.

Sindmuseid saab slaideris edasi-tagasi kerida noolte nuppudega, korraga keritakse 4
sundmust.

©

Sindmuste all kuvatakse nuppu “Vaata koéiki sindmusi”, mis suunab kasutaja sindmuste
koondvaatesse ehk /sundmused lehele.

a N

[ VAATA KOIKI SUNDMUSI )
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Sisukomponent “iframe”

Sisukomponent “Iframe” vdimaldab sisu kuvada valistest allikatest. Iframe koosneb halduse
poolel Ghest valjast “External link”, millelt sisu kuvama hakatakse.

Content Behavior

@ Naita ridade kaalusid

Komponendid

Iframe iframe width 100%: Jan Liikka kokku

External link *

https://www.google.com/maps/embed?pb=11m1811m1211m3!1d2028.756986461686212d24.7516275530357913d59.4371274861344812m311f012 Q |

+ The hostname of url should be included into the CSP policy. See
Jadmin/config/system/csp > Enforced > frame-src.

= Start typing the title of a piece of content to select it. You can also enter an internal
path such as /node/add or an external URL such as http://fexample.com. Enter
<ff

o link to the front page. Enter <nolink> to display link text only. Enter
> to display keyboard-accessible link text only.

Iframe’i kuvamise laiust saab muuta komponendi "Behavior" tabis. Vdimalik sisse-valja lllitada
"Iframe width 100%" seadistus. Kui “Iframe width 100%” on sisse lllitatud, siis kasutab
komponent kogu veebibrauseri laiust.

Content | Behavior

@ Naita ridade kaalusid

Komponendid

lframe https://www.google.com/maps/embed?pb=11m1811m121Tm311d2028.756986461686212d24.7516275530357913d59.4371274...

@D rframe width 100%
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Sisukomponent “Raagi kaasa”

(5) Raigi kaasa vallavalitsemises

Kaasav eelarve 2022 Valla kodanike tunnustamine Teavita probleemist

14.09 - 410 on vallaelanikel vdimalik kaasa Koik voivad esitada kandidaate Viljandi valla Kui naed, et midagi on liikluses voi maanteel

radkida vallaeelarve ja avalies huvides kodanike tunnustamiseks. Tunnustused antakse valesti, teavita sellest anna-teada.ee keskkonna

kasutatavate investeeringute tegemisel. iile Eesti Vabariigi aastapédeval. kaudu. Probleemiga tegeletakse esimesel
voimalusel.

[ LOE EDASI ) ( LOE EDASI ) f LOE EDASI )

“‘Raagi kaasa” sisukomponenti saab lisada avalehe sisutttbile. "Raagi kaasa" komponent
koosneb halduse poolel pealkirjast ja kolmest tekstivaljast, mis on lehele lisades eeltaidetud.

Rédgi kaasa Liikka kokku

Pealkiri

Radgi kaasa vallavalitsemises

Raagi kaasa elemendid

( LOE EDASI )

body div div a

Tekstiformaatidest I3hemalt

BISUGSY¥YSXTI L|es=zg5::1 % @ = My o B MR H Btod O X

Vorming - Sl
Valla kodanike tunnustamine

Kdik voivad esitada kandidaate Viljandi valla kodanike tunnustamiseks. Tunnustused antakse lle Eesti Vabariigi aastapaeval.

( LOE EDASI )

Soovi korral saab olemasolevaid tekste muuta. Pidada meeles, et “Loe edasi” nuppudel pole
vaikimisi kiiljes linke, need tuleks manuaalselt lisada. Selleks teha vastaval “Loe edasi”
nupul hiirega topeltklikk, mis avab lingi muutmise modaali. “URL” valjale tuleks sisestada
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aadress vdi olemasolev sisuleht, kuhu soovitakse kasutaja suunata ning valikud salvestada.

Muutmise link X

Lingi tiilip

‘ Tavaline v ‘

URL

‘ https://example.com

Alusta taitmist sisu leidmiseks.

Specify custom anchor

Pealkiri

Populates the title attribute of the link, usually shown as a small tooltip on hover.

v Tapsem

56

56



Artikli taiendused

Kitsas sisuala

Sisutlup “Artikkel” haldusvaates on “Avaldamise valikud” sektsiooni lisandunud seadistus
“Kitsas sisuala”. Kui valik on valja lllitatud, siis kuvatakse artikli sisu tavaparase laiusega. Kui
valik on sisse lUlitatud, siis tehakse artikli sisuala kitsamaks.

Laiuse seadistus on lisatud, et valtida olukordi, kus parem kuiljemenuii |aheb artikli
sisukomponentide peale. Sisuhalduril tasub jalgida meniiti kuvamist artikli detailvaates.
Kui kasutusel on tavaline laius (“Kitsas sisuala” valja lulitatud), siis artikli esimene

sisukomponent voiks olla tekstildik. Vastasel juhul vdib juhtuda, et esimene sisukomponent
kuvatakse kuljemenud alla.

~ Avaldamise valikud

C’ Kuva uuendamise kuupaeva

C’ Peida otsingutulemustest

Peidab artikli otsingutulemuste seast.

(I Arhiveeritud
D Kitsas sisuala
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Naide - kiljemenuls on palju elemente, sisuhaldur on esimeseks sisukomponendiks satestanud

pildi (“Meedia element” sisukomponent):

@  Tervishoid ja sotsiaal - Artiklid ~ Tavaline laius

Artikkel tavaline 26.06

Tavaline laius

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt
ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation Kitsas artikkel
ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in Example 1
reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint
occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est
laborum.

Example 2
Example 3
Example 4

S A

o)
¥
o B N

2-R0TI=Pe

L - Example 9

Example 5
Example 6

Example 7
Example 8

Example 10

Antud juhul on soovituslik kasutada kitsast sisuala voi ligutada esimeseks sisukomponendiks
tekstiloik.
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“Kitsas sisuala” kasutamisel oleks tulemus selline:

@  Tervishoid ja sotsiaal - Artiklid - Kitsas artikkel

Artikkel kitsas 26.06

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt
ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation
ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in
reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint
occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est
laborum.

Sisutekst. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
exercitation ullamco laboris nisi ut aliauip ex ea commodo conseauat. Duis aute irure dolor in

ARTIKLID

Tavaline laius

Example 1

Example 2
Example 3
Example 4
Example 5
Example 6
Example 7
Example 8
Example 9
Example 10
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Kui jdada tavalise laiuse juurde, kuid liigutada esimeseks sisukomponendiks tekstildik, siis on
tulemus selline:

EESTI LINNADE JA VALDADE LI C)lsing Q)
ASSOCIATION OF ESTONIAN CITIES AND MUNICIPALITIES

Uldinfo Planeerimine, ehitus Tervishoid Haridus Kultuur

ja kontaktid ja keskkond ja sotsiaal janoored ja sport Teenused Viited Iseteenindus

@  Tervishoid ja sotsiaal ~ Artiklid ~ Tavaline laius

Artikkel tavaline 26.06

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt
ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation
ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in
reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint
occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est
laborum.

Sisutekst. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut
labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut
aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore
eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt
mollit anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore
magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea
commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat
nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id
est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore
magna aligua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea

ARTIKLID

Kitsas artikkel
Example 1
Example 2
Example 3
Example 4
Example 5
Example 6
Example 7
Example 8

Example 9

Example 10
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Sundmuste taiendused

Sundmuste kategooriad

Kategooriate haldus

Sundmuste kategooriate haldamiseks tuleks admin menulst navigeerida “Struktuur”->
“Klassifikatsioon”-> “Stindmuste kategooriad” lehele
(/admin/structure/taxonomy/manage/event_categories/overview).

O [y Content % Struktuur ﬁ Valimus EE' Laienda @
Klassifikatsioon > Lisa sGnastik
Kuvareziimid > Kaardi kategooriad >
Meedia tudlbid » Kalendri kategooriad >
Menuiid > Marksdnad >
Paragraph types > Scheduled Taxonomy

Terms

Plokkide paigutus >

SUndmuste kategooriad »

Plokkide tliibid L )
Tootajate kategooriad >

Sisutldbid ?

Tootaja Kuva )

VP Map Entity types >
\aated ?

Veebivormid >

MentliUjaotusie seaded

Uue kategooria lisamiseks tuleks vajutada “Lisa termin” nupule.
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Slindmuste kategooriad E

List Muuda Viljade haldus Halda vormi kuva Kuva haldus Manage permissions.

Termineid saab noolekestest lohistades grupeerida ja nende jarjekorda muuta.
@ Naita ridade kaslusid

Nimi Operations

4 Siindmuse kategooria A
& Siindmuse kategooria B
4 siindmuse kategooria C

Terminit lisades tuleks kategooriale sisestada “Nimi” valjale nimetus ning seejarel vajutada
“Salvesta” (vdi “Save and go to list” ehk “Salvesta ja naase nimekirja”) nuppu.

Lisa termin v

Nimi *

‘ Sindmuse kategooria nimetus

@ rubiished

m[ Save and go to list ]

Sindmuste kategooriate loetelus saab loodud kategooriaid muuta, kloonida, tdlkida ja
kustutada.
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Suindmuste kategooriad «

List Muuda Viljade haldus Halda vormi kuva Kuva haldus Manage permissions

Termineid saab noolekestest lohistades grupeerida ja nende Jarjekorda muuta.
Nimi
4 Siindmuse kategooria A

4 Siindmuse kategooria B

4 Siindmuse kategooria C

[ Taasta téhestikuline jarjekord

Kategooria lisamine sindmusele

63

Operations

Klooni
Tolge

Kustuta

Muuda | v

Kui sindmuste kategooriad on loodud, siis saab neid lisada sindmuste kulge. Selleks tuleks

luua uus sindmus vdi navigeerida olemasoleva sundmuse muutmise vaatesse.

Kategooria lisamiseks on “Stndmuse kategooria” valik. Sellele vajutades avaneb loetelu loodud
kategooriatest. Loetelust tuleks valida soovitud kategooria ning siis sundmus salvestada.
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Lisa Sindmus %

~ Pilt

Valida on vaimalik (ks meedia element.

Sindmuse kaart

‘ - Puudub - e

Sundmuse kategooria

‘ - Puudub - v

Manuskood

B I &§UX x|I, =

Vorming - Stiil -

Sindmuse kategooria

- Puudub -

Sundmuse kategooria A
Sundmuse kategooria B
Sundmuse kategooria C
Uus kateqgooria

Parast salvestamist kajastub kategooria sindmuse detailvaates.
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Sindmuse kategooria A

KOIK SUNDMUSED

Kui kasutaja vajutab sindmuse kategooria peale, siis suunatakse ta otsingu lehele, kus on
sama kategooria filtrina aktiveeritud (votmesdnad filter). Otsingutulemustes kajastuvad sama
kategooria sindmused.

Otsingutulemuste jarjestus: Q loomise kuupaev muutmise kuupéev
Aasta Vétmesdnad

2023 Sundmuse kategooria A
Ajavahemik

Vali kuup&evade vahemik

Kéik (8)  Sindmus (8)

Siindmus kategoorias A 27.09
27.09.2023

Lorem juhtldik ipsum

Sundmus 1.sept
30.08.2023

Siindmuse juhtldik




Sundmuste asukoha maaramine kaardi valiku pohjal

Sindmuse loomisel on voimalik maarata siindmusele kaart ning automaatselt kasutada
stindmuse asukohana vastava kaardi pealkirja.
Selleks peaks esmalt olema tehtud stindmuse asukoha kaardi valik.

Sundmuse kaart

-

Politsei- ja Piirivalveamet | Pinna

- Puudub -
Asukoht

Rakvere loomade varjupaik

Paide marker

Haapsalu marker

Tamsalu marker

Politsei- ja Piirivalveamet | Tammsaare
Politsei- ja Piirivalveamet | Tartu
Kalmetu kool

Viiratsi kool

Heimtali kool

“Koht” vali tuleks samal ajal jatta tihjaks.

Politsei- ja Piirivalveamet | Pinna

66

Kuupiev *

| 09/27/2023 ] |to| 08/27/2023 -l |

()A\Iday | Does not repeat v | Show/exclude occurrences

@ srowadd to catencar widget

Koht

Sisu

Lisa Paragraph

You need to set recurring rule and save event to edit exclude occurrences.

Parast sindmuse salvestamist taitub “Koht” vali automaatselt valitud kaardi pealkirjaga. Asukoht

kajastub stindmuse detailvaates.

66



27. september 2023

(O Terve péev

@ Politsei- ja Piirivalveamet | Pinna

( KOIK SUNDMUSED )

“Koht” valja sisu on vdimalik hiljem kasitsi Ule kirjutada v6i muuta. Kui valjale on midagi
kirjutatud, siis kaardi valik seda Ule ei kirjuta.
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Sundmuste toimetaja roll

Loodud on uus Drupali kasutajate roll “Stindmuste toimetaja”. Antud rolli saab kasutajale
maarata uue kasutaja loomisel voi olemasoleva kasutaja muutmisel. Uue kasutaja loomiseks
tuleks administraatoril navigeerida Drupali menuist “Kasutajad’->"Lisa kasutaja” vaatesse.
Olemasoleva kasutaja digusi saab muuta kasutajate loetelust (/admin/people/), vastava
kasutaja korval tuleks vajutada “Muuda” nuppu.

Kasutaja “Rollid” sektsioonis tuleks “Stindmuste toimetaja” roll &ra margistada ning seejarel
vajutada “Salvesta” nuppu.

Parool

Parooli muutmiseks sisesta malemale véljale uus parool.

Olek

") Blocked

0 Active

Rollid

+ | Autenditud kasutaja
[ ] Toimetaja

I: :I Peatoimetaja

| | Administraator

Siindmuste toimetaja

Your current logout threshold

The length of inactivity time, in seconds, before automated log out. Must be between
60 and 172800 seconds.

@ Konto kustutamine

“Sundmuste toimetaja” rolli digused:

e Omab ligipdasu /node/add/event/ URLile ja saab selle kaudu suindmusi luua
e Saab enda sindmust muuta
e Saab enda sindmust kustutada (prugikasti saata)
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“Sundmuste toimetaja” rolliga kasutaja ei paase uldisesse sisu nimekirja (/admin/content) ning
saab hallata ainult enda loodud sundmusi.

Veebivormi taiendused
Tulemuste salvestamine Nextcloudi

Veebivormidele on lisatud tulemuste Nextcloudi teenusesse salvestamise vdimalus. Nextcloudi
konto seadistus tehakse serveri poolel.

Veebivormil Nextcloudi salvestamise lubamiseks tuleks minna soovitud veebivormi Uldiste
seadete alla ning kerida lehe allosas “Kolmanda osapoole seaded” sektsiooni juurde. Seejarel
tuleks sisse lilitada “Salvesta Ules laetud failid ja vormi andmed Nextcloud teenusesse” valik
ning vajutada “Salvesta” nuppu.

Vorm 27.09 «

Kuva Test Tulemused Ehita Seaded Ekspordi Tolge Klooni

Uldine Vorm Vastused Confirmation Emails [ Handlers CSS/JS Ligipaas
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~ Kolmanda osapoole seaded @

~ Antibot (?)

() Protect Vorm 2708 webform with Antibot @

~ Nextcloud/Digitaalne allkirjastamine @

() Salvesta (les laetud failid ja vormi andmed Nextcloud teenusesse.

C) Moua digitaalset allkirjastamist @

-

Nextcloudi teenust on vdimalik kasutada koos digitaalse allkirjastamise valikuga. Parast vormi
taitmist salvestatakse tulemused satestatud Nextcloud kausta. Nextcloud kausta sisse peaks
tekkima lehe ID-nimeline kaust ning sinna sisse vastav struktuur (site_id/form_id/DD-

YYYY/submission_uuid).
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Digitaalne allkirjastamine

Veebivormidele on lisatud digitaalse allkirjastamise tugi. Kui vormil on digitaalne allkirjastamine
sisse lUlitatud, siis peab kasutaja parast vormi taitmist valima, kas soovib vormi allkirjastada ID-
kaardi, Mobiil-ID v6i Smart-IDga.

Enne allkirjastamist kuvatakse kasutajale tabelit vormi tulemustega. Vormi taidetud valjadest
genereeritakse PDF fail. Juhul, kui vorm sisaldas faili tGles laadimise valjasid (file upload
elemente), siis kajastuvad tabelis ka kasutaja Ules laetud failid.

<® Form saved successfully. To finalize this submission, please add digital signature.! x>

Faili nimi

c0998ae2-233d-40f8-b048-a90540fc37e0.pdf Kuva

ID-KAART MOBIIL-ID m

Parast allkirjastamist genereeritakse tulemustest asice fail. Kui vorm sisaldas file upload
elemente, siis lisatakse kasutaja Ules laetud failid ka allkirjastatud konteinerisse.

New submission added to Vorm 27.09,

Back to form

Faili nimi

7c9aedc2-a621-44ad-af01-e3d06a692201 .asice Kuva

Digitaalse allkirjastamise kasutamiseks tuleks minna soovitud veebivormi Uldiste seadete alla
ning kerida lehe allosas “Kolmanda osapoole seaded” sektsiooni juurde. Seejarel tuleks sisse
l0litada “No6ua digitaalset allkirjastamist” valik.
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~ Nextcloud/Digitaalne allkirjastamine (2)

C) Salvesta lles laetud failid ja vormi andmed Nextcloud teenusesse.

O Nbua digitaalset allkirjastamist (2)

Dokumendi sihtkoht

Digitaalse allkirjastamise kasutamisel tuleks maarata ka dokumendi sihtkoht. Kui Nextcloudi
teenust tulemuste salvestamiseks ei kasutata, siis on allkirjastatud dokumenti véimalik
salvestada DHX-i protokolli kaudu voi salvestada veebivormi manuse valja kulge.

Allkirjastatud dokumendi sihtkoht (2)

Salvesta veebivormi valja v

Saada DHX-i kaudu

Salvesta veebivormi valja

DHX-i kaudu saatmine

DHX protokolli ehk “Saada DHX-i kaudu” valimisel tuleb taita lisaks ka “DHX saaja” vali ehk
omavalitsuse kood. Selle seadistuse puhul saadetakse allkirjastatud dokument DHX-i kaudu

asutuse dokumendihaldusesse.

Allkirjastatud dokumendi sihtkoht (?)

‘ Saada DHX-i kaudu s ‘

DHX saaja @ *

‘ siia-tulebh-omavalitsuse-kood
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Veebivormi valja salvestamine

“Salvesta veebivormi valja” valimine eeldab, et veebivormile on lisatud selle jaoks puihendatud
manuse vali.

Selleks tuleks minna veebivormi ehitamise vaatesse ning vajutada “Add element” nuppu.
Elementide seast tuleks Ules otsida “Manus” ning vajutada “Add element”

Select an element X
[ons =

Ava kbik

~ File upload elements

Type

Manus (?) Add element

Manuse elemendi seadetes tuleks elemendile anda pealkiri (kohustuslik vali). Seejarel on
oluline kerida “Lubatud faililaiendid” valja juurde ning lisada sinna “asice” faililaiend.
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Add Manus element

File upload preview (Authenticated users only) (2)

‘ <eelvaade puudub= W ‘

Maksimaalne failisuurus ()

‘ 2 ‘ MB (Max: 2 MB)

Lubatud faililaiendid (2)

‘ asice

C) Rename files @
C) Sanitize file name @

(I replace file upload input with an upload button (Z)

v Form display

v Form validation

[ Save + Add element

Browse available tokens. -

Siis vdib manuse elemendi ning vormi salvestada ning navigeerida tagasi veebivormi
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seadetesse. Lisatud manuse vali iimub veebivormi kolmanda osapoole seadetes “Vali vali kuhu
dokument salvestada” valikusse.

~ Nextcloud/Digitaalne allkirjastamine @

C’ Salvesta ules laetud failid ja vormi andmed Nextcloud teenusesse.

@ noua digitaaiset allkirjastamist (7)

Allkirjastatud dokumendi sihtkoht (2)

‘ Salvesta veebivormi valja v ‘

Vali vili kuhu dokument salvestada @ *

l Manuse vali - allkirjastamise jaoks v l

- Vali -

Manuse vali - allkirjastamise jaoks

=]

Parast manuse valja valimist ning vormi seadete salvestamist kasutatakse seda valja
allkirjastatud dokumendi salvestamiseks. Vormi taitmisel pole véli kasutajatele ndhtav, kuna
kseda kasutatakse ainult tulemuste salvestamiseks.

75



76

Kujunduse seadistused

Tunnusikooni lisamine (favicon)

Ikooni nduded on standardsed - peab olema ruudukujuline ning pikslite arv peaks olema jagatav
16-ga nagu naiteks 64x64 voi 128x128. Vo6ib kasutada .ico voi png formaati.

Otsetee ikooni saab lisada kujunduse satetest /admin/appearance/settings/ovp_theme
(Valimus > Seaded > OVP Theme), kus sisse lllitada otsetee ikoon mille jarel ilmub
Tunnusikooni seadistus, kus saab selle Ules laadida

~ Leheosade kuvamine

() Postituse juures on kasutaja pilt
() Kommentaari juures on kasutaja pilt

o Kasutaja tuvastamise tulemus kommentaarides

O Otsetee ikoon

~ Logo pilt

0 Kasuta teemaga kaasas olevat logo

- Tunnusikoon

Lihitee ikoon vai tunnusikoon, seda kuvatakse lehitseja aadressiribal ja jarjehoidjates.
C) Kasutaja kujundusmailli tunnusikooni

Kohandatud ikooni asukoht

Naited: favicon.ico (Avaliku failisUsteemi failile), public: //favicon. ico voi
themes/ovp_theme/favicon.ico.

Lae iiles tunnusikoon

‘ Vali fail Pole valitud

n tles laadida.
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