TOOPAKKUMISTE SISESTAMINE E-TOOTUKASSAS

1. E-TOOTUKASSA KESKKONDA SISENEMINE JA ASUTUSEGA SIDUMINE

E-tootukassa (www.tootukassa.ee) keskkonda saab sisse logida mobiil-ID véi IDkaardiga.

Juurdepéasetavus K ef sust Q ENG RUS E-Tootukassasse -

A0

Toootsijale Karjaarikujundajale Vahenenud to6voime

06andjale ja partnerile

Sisene E-T6otukassasse

Eesti Tootukassa veebilehel on nii toootsijatele kui
tooandjatele loodud véimalused suhelda tootukassaga
mugavalt ja paberivabalt.

(‘E‘: ID-kaart )
( Mobiil-ID ) S

Esimest korda logimisel sisenete e-to0tukassasse eraisikuna. Oma asutuse té6pakkumiste sisestamiseks tuleb
esmalt siduda enda ja oma asutuse konto, seda saab teha vasakul olevast meniipunktist ,, Volitused”.

Minu Todtukassa Arvelevdtmine Toetused Koolitused Todvaime Karjaar

Minu volitused

Minu andmed
Teated
s . Ettevdtte esindusdigus on vaikimisi driregistris B-kaardile kantud juhatuse lilkmetel. Ettevotte esindaja
Toodotsingud ja CV v g 9 ! )
saab volitada endaga seotud ettevdtete nimel toiminguid tegema ka teisi todtajaid, lisades e-tootukassas
Noustamine ja e-paevik he ettevOtte vaates volituse soovitud tdotajale. Volikirja alusel saab volitatud tgotaja samad digused
Volitused toimingutele, mis on ettevétte esindusdigusega isikul, vdlja arvatud digus edasivolitamiseks. Volikirja

saab anda koGikide toimingute tegemiseks voi vajadusel piiritleda volituse ulatust kitsamalt.

Parooli seadistamin
Ettevdtte toodtajad vajavad volitust jargmisteks toiminguteks:

« koolituste haldamine (koolituskaardi partnerile};

= koondamishlvitise taotluse esitamine ettevétie t00tajate kohta;
« pankrotihiivitise avalduse esitamine;

palgatoetuse avalduse esitaming;

= vafrepenud todvdimega tootaja eest sotsiaalmaksu maksmise avalduse esitamine.

llma ettevdtte esindaja volituseta saavad kdik todtamise registrisse kantud ettevdite tootajad sisestada ja
hallata ettevdtte nimel tbdpakkumisi, teavitada kollektiivsest koondamisest ja breneerida aega EURES

néustamisele.

Avaneb vaade, kuhu saab sisestada asutuse registrikoodi ning vajutades nupule ,Otsi“ leitakse dige asutus.



Asutusega sidumine

Esimest korda e-tootukasse sisse logides on ettevitte to0taja erakliendi rollis. Ettevdite toimingute

tegemiseks tuleb end siduda asutusega. Selleks tuleb sisestada ettevdtie registrikood.

Kui olete riigi- vdi kohaliku omavalitsuse asutuse esindaja, peate lisaks registrikoodi sisestamisele ka
loodud seose kinnitama.

Sisesta registrikood:

?40000850 | @ e

Sisesta ettevite, organisatsioon, riigiasutus, KOV, FIE vms registrikood

NB! Kui tootajate registris ei ole teid margitud antud asutuse to6tajaks, siis siisteem annab veateate. Sel juhul
vOtke ihendust maakondliku osakonna té6andjate konsultandiga, kelle kontaktid leiate SIIT.

Asutuse rollis toimetamiseks on vaja avada paremal Uleval kasutaja nimel klikates avanev menidiriba ning sealt
saab valida vastava asutuse. Soovides edaspidi siseneda asutuse rollis on vdimalik teha allolevasse kasti
,Jargmistel iseteenindusse sisenemistel logi automaatselt sisse valitud rollis” vastav linnuke.

Juurdepéésetavus Otsi kodulehe sisust: Q ‘ ENG RUS Ragnar Linde ~
Minu Toétukassa  Arvelevétmine  Toetused  Koolitused — Téovdime  Karjaar Ragnar Linde
Minu rollid
) o Olete sisseloginud eraisikuna. Ettevotiega seotud toiminguteks vahetage rolli. Seq
Minu andmed ) ) © Ragnar Linde
vaadata "Minu volitused® alt
Teated
Todotsingud ja CV v B
e Minu andmed
Nd&ustamine ja e-pdevik v
Volitused Ragnar Linde Minu ettevatted
T ial Telefon: () Eesti Tootukassa
3jalugu E-post:
Parooli seadistamine [] Jargmistel iseteenindusse
N i i i i
(" Vaata kéiki andmeid ) sisenemistel logi automaatselt sisse
. S/ valitud rollis

Teated

2. TOOPAKKUMISTE SISESTAMINE

Toopakkumise sisestamiseks valige Ulevalt meniist ,Toopakkumised” ning alustage uue tddpakkumise
sisestamist. Kui soovite kasutada mdne oma varasema to6pakkumise eeltdidetud vormi, valige paremalt poolt
,Tegevused” nupu alt kasklus ,,Loo uus samalaadne”.


https://www.tootukassa.ee/et/otseteed/tooandjate-konsultantide-kontaktid

Minu té6tukassa Taopakkumised Volitused Toetused Ndustamisteenused

Toépakkumised Minu t66 pakkumis

Arhiveeritud r Y
Kuva koik staatused v | Otsi tapsemalt\ ‘

=

Juhtivkonsultant ~ Salvestatud

Harju maakond, Tallinn, Lasnamée linnaosa

Tahtaeg
04.05.2020

Kuulutus on avaldamata.

Tegevused

Juhtumikorraldaja = Aktiivne

Viljandi maakond, Viljandi linn

Altiivne versioon

Tahtaeg Vaatamisi Potentsiaalseid

11.03.2022 > am > 7 Ltpeta

Loo uus samalaadne

Muudatuste ajalugu

Kommunikatsioonindunik  Léppenud Vaata toapakkumist |

Harju maakond, Tallinn, Lasnamae linnaosa, Lasnamae tn 2
Kaugtda vdimalus

Toopakkumise andmete sisestamiseks avaneb aken, kus saate valida, kas otsite to6tajaid Eestist v6i mujalt
Euroopa Liidust. Eesti Tootukassa EURES teenus toetab Eesti todandjaid Euroopa Liidu ja Euroopa
majanduspiirkonna riikidest varbamisel. Valides , Kust soovite leida to6tajaid?“ vastuseks ,,Mujalt Euroopa
Liidust” saadame Teie to0kuulutuse inglise keelsena lle-euroopalisse EURES portaali (eures.europa.eu). Saate
soovi korral valida millistesse riikidesse Teie to6pakkumise saadame. Ingliskeelne tblge tuleb Teil endal lisada
enne todpakkumise edastamist tootukassale. Tootukassa portaal tuvastab registrikoodi jargi, et olete avaliku
sektori asutus ning kuvab Teile kiisimuse , Kas tegemist on ametniku ametikohaga (avaliku teenistuse seaduse
maistes)”. Juhul, kui té6tajaga s6lmitakse tooleping, valige Ei. Parast riikide valikut saate sisestada pakutava
ametikoha nimetuse. Ametialad ilmuvad automaatselt ametinimetuse sisestamisel ning aitavad leida
slisteemist sobivaid kandidaate. Vajaduse korral saate ametialasid kustutada véi juurde lisada. Soovitame
valida t60 sisule vastavaid sarnaseid ametialasid, mis ei pea ametinimetusele tapselt vastama. Soovi korral on
vOBimalik lisada ametikoha tapsustus.

Toopakkumise andmed

Kust soovite leida tootajaid? * o

[ ] Eestist [ ] Mujalt Euroopa Liidust

Pakutav ametikoht

Kokk 9 Eemalda

Sarnaste ametikohtade sisestamine aitab stusteemil paremini kokku viia toootsijaid sobivate tdopakkumistega.

Ametinimetusi saate ise lisada ja eemaldada, nii nagu vajalikuks peate.

kokk abikokk > peakokk X

Lisa veel ametialasid 9
Ametikoha tapsustus (valikuline) 9

Naiteks: "Lapsehoolduspuhkuse asendajaks", "Projektipshine téékoht" véi "Peagi avatavasse k  0/235 ‘

g ™ ) )
I.\ Loobu sisestamisest /.I 6 Alusta sisestamist




Parast andmete sisestamist saate lisada to6pakkumise ndudmised. To6pakkumise sisestamisel saab kasutada
eelnevalt avaldatud sarnaste toopakkumiste andmeid voi jatkata toopakkumise sisestamist eeltditmiseta.

Kasuta varasema toopakkumise andmeid X

Kokk

| Tartu maakond, Tartu linn, Tartu linn

Kasuta taopakkumist

Avaldatud: 17.01.2022
Tahtaeg: 11.02.2022

Avaldatud: 17.01.2022
Tahtaeg: 12.02.2022

Tiistosaeq

Kokk

Jarva maakond, Jarva vald, Aravete alevik, Piibe m

Taistodaeg

Kokk

Harju maakond, Tallinn, Lasnamae linnaosa, Lasnamée tn 2

Kasuta toopakkumist

Avaldatud: 17.01.2022
Tahtaeg: 11.02.2022

Taistodaeg

<Jé‘itka eeltditmiseta

Parast ndudmiste sisestamist saab lisada to6pakkumise ka inglise vdi vene keeles. Kui tédpakkumine on sisestatud
eesti keeles ja soovite, et toopakkumine oleks ka vene keeles, siis on ees eestikeelne tekstivali ja tolkida tuleb vaid
vabatekstivaljadel olev info.

Kokk

Tolkimata fraas

Eesti keeles

‘ Kokk |

Inglise keeles

‘ Cook 4255

"‘\-\_

Vene keeles

[ ﬂoaad.a"“”r"“”'f255]




Enne toopakkumise saatmist tootukassale on voimalus vaadata todpakkumise eelvaadet. Toopakkumise
avaldamiseks on vajalik tutvuda ja ndustuda té6pakkumise avaldamise tingimustega. Vajadusel saab lisada infot
toopakkumise kinnitajale Lisainfo Té6tukassale kasti, mida ei kuvata toopakkumises. Padrast tingimustega
tutvumist markige vastav kinnitus ja esitage to0pakkumine to6tukassale kontrollimiseks vajutades nupule ,Esita
tootukassale”.

Minu tootukassa Todpakkumised Volitused Toetused Noustamisteenused

+/ Salvestamine Gnnestus!
o Todkoha andmed

© nouded kandidaadile
Vaata tdtpakkumise eelvaadet

|
o Tolked Totpakkumise avaldamise tingimused
|

@ Esitamine Uuendatud: 25.08.2021

Toovahendajale véi renditdsjou vahendajale saab to6tukassa pakkuda toovahendusteenuseid vaid
juhul, kui olete esitanud majandustegevuse registris majandustegevuse teate jargmistel tegevusaladel
tegutsemiseks:

1) tood otsivale isikule 166 ja todandjale vajaliku todjou pakkumine (Majandustegevuse registris
Todvahendus®);

2) renditodjou vahendajana tequtsemine (Majandustegevuse registris ,Renditddjdu vahendamine").
Kui otsite renditédjéu vahendajana tédtajaid EL ja EMP riikidesse vai Sveitsi, avaldame tédpakkumise

juhul, kui avaldate toopakkumises konkreetse tooandja andmed, kelle juures valisriigis to6le asutakse.

Kui otsite todvahendajana tootajaid teisele Eesti ettevittele, avaldame toopakkumised juhul, kui

_sualdata tAARGllmi Lonkrastes tAfAandia andmad kalla iinirae Eactic AL Ltal W1i nteit

[] olen tutvunud té6pakkumise avaldamise tingimusega *

Lisainfo Todtukassale

0/4000

Loobu sisestamisest

NB! Eesti To6tukassasse laekunud avaliku sektori to6andjate toopakkumised avalikustatakse koheselt ning
kontrollitakse tle parast to0pakkumise laekumist e-tootukassasse hiljemalt jargmise to0pdeva I6puks. Kui
toopakkumise andmeviljade osas tekib kisimusi vGtab tootukassa tootaja Teiega info tdpsustamiseks
Uhendust.

3. SOBIVATE KANDIDAATIDE LEIDMINE
Avades , Toopakkumised” tabi on Teil voimalik aktiivsete to6pakkumiste alt otsida sobivaid kandidaate. Kui

toopakkumine on IGppenud, siis ndete ainult neid kandidaate, kes on todpakkumisele kandideerinud, keda
olete toopakkumisele kandideerima kutsunud voi kandideerimisprotsessi kdigus e-to6tukassas meelde jatnud.

Minu tédtukassa Toopakkumised Volitused Toetused Noustamisteenused

Minu toopakkumised P —

Kuva kdik staatused “ | Otsitapsemalt
Toovahenduskonsultant ~ Léppenud

Harju maakond, Tallinn
Kaugtoo voimalus

Tovpakkumised

Arhiveeritud

Tahtaeg Vaatamisi Potentsizalseid Kandideerinuid

11.02.2022 > | 143 > 11 > ’



Vajutades nupule ,Vaatamisi” leiate toO0pakkumise vaatamiste statistika. , Potentsiaalseid” lingilt leiate
tootukassa siisteemi poolt antud tookohale automaatselt leitud sobivate inimeste CV-d. ,Uued” lingilt leiate
kandidaadid, kelle CV-dega Te ei ole veel tutvunud. , Kandideerinud” lingilt leiate td6pakkumisele kandideerinud
inimeste CV-d. ,,Meelde jaetud” lingilt leiate kandidaatide CV-d, keda olete konkursi perioodi jooksul meelde
jatnud.

Kok s

Jéarva maakond, Jarva vald, Aravete alevik, Pilbe mnt 27
Kuulutus nr: 1462573

Tahtasg Vaatamisi o Potentsizalseid e Uued e Kandidesrinuid o Meelde jEetud
> > > >

24.03.2022 > 372 6 6 4 0

Eiltreeri kandidaate w

Kuva kdik v | Otsitdpsemalt ‘

»Meelde jaetud” lingile saab koondada sobivaid kandiaate. Selleks tuleb avada kandidaadi CV ja vajutada nupule
Jata meelde”.

Tagasi nimekirja ( Ei sobi ) (Jata meelde)
Kandidaadi CV (Tagasisidettiﬁtukassale)

Parast kandidaadi meelde jatmist on vdimalus lisada markmeid, mis on ndhtavad ainult Teile. Lisaks saate
kandidaadi kutsuda toopakkumisele kandideerima. Selle valiku puhul ldheb kandidaadile e-mail kutsega
konkreetsele toopakkumisele kandideerimiseks. Kui olete kandidaadi kandideerima kutsunud, siis kaob tema CV
meelde jdetud kandidaatide loetelust dra. Juhul, kui kandidaat ei ole antud to6pakkumisele sobiv, saate valida
valiku ,,Ei sobi“. Oleme véga tanulikud, kui jatate kandidaatide kohta t66tukassale tagasisidet. Saame tagasisidest
lahtuvalt teha edasisi plaane todotsijate toole aitamisel.

Tagasi nimekirja Kutsu kandideerima
+/  Meelde jatmine dnnestus

Kandidaadi logi

03.03.2022 Meelde jdetud

Siia saad jatta kandidaadiga seotud mérkmed. Need jadvad nahtavaks ainult sinule

0/4000

Kandidaadi CV (Tagasisidetbﬁtukassale)




Parast konkursi 10ppu ootame tagasisidet kas leidsite tootajad. Tagasiside andmiseks avage toopakkumisel
,Tegevused” ja ,,Margi tulemus”.

Tospakiumised Minu toopakkumised P —

Kuva kdik staatused v | Otsitapsemalt ‘
Toovahenduskonsultant =~ Lappenud

Harju maakond, Tallinn

Arhiveeritud

Kaugtdd véimalus Akdtiivne versioon
Pikenda
. - ) ) Loo uus samalaadne
Tahtaeg Vaatamisi Potentsiaal®ejd )
S S Muudatuste ajalugu 5
11.02.2022 143 1

Vaata toopakkumist

Mérgi tulemus

Kui tootaja valikuprotsess on pooleli, saate kandidaatidega tegeleda veel kuni 30 pdeva. Selleks valige konkurss
kestab kuni tahtaeg, millal on eeldatavalt véimalik varbamisprotsessiga |Gpule j6uda. Kui leidsite tootajad, palume
tdpsustada kas tootajad leitsite Eestist vOi valismaalt. Kui téokohta ei dnnestunud taita, siis palume markida
tulemuseks, et ei leitud sobivat tdotajat.

Konkursi tulemus %
Kui kandideerimisprotsess on veel pooleli, siis on vdimalik konkursi tulemuse markimist edasi likata kuni 30 paeva. Sellisel juhul kiisime tagasisidet konkursi l
tulemuse kohta peale edasilikatud t8htaja sasbumist. i
() Konkurss kestab o i
Péarast konkursi [8ppemist palume t66pakkumisele mérkida tulemus allolevatest valikutest. Soovime tagasisidet, kas toskoht nnestus taita voi mitte (arvesse i
I3hevad ka teised varbamiskanalid lisaks téotukassale). Parast tulemuse mérkimist on e-tédtukassa keskkonnas nahtav vaid tdépakkumisele kandideerinud 1
isikute nimekiri. Varbamisprotsessis tehtud méarkmed ning muu kandidaatidega sectud informatsiocon ei ole selle konkursi raames enam kattesaadav. 1
]
@ Todtajad leitud s 1
Eestist leitud tootajate arv 1
Vilismaalt leitud toétajate arv 1

L

(' Eileitud sobivat téétajat e
(i)
—/

Kisimuste korral toetavad Teid Eesti Tootukassa maakondlike osakondade tédandjate konsultandid, kelle
kontaktandmed leiate SIIT. Teil on véimalik votta hendust telefoni voi e-maili teel, leppida kokku kohtumine
maakondlikus osakonnas vdi kutsuda té6andjate konsultant asutusse.


https://www.tootukassa.ee/et/otseteed/tooandjate-konsultantide-kontaktid

